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1.

Uvodni ustanoveni

V souvislosti s plnénim ukol organu statni spravy v metrologii CR, se zdokonalovanim
poskytovaného rozsahu metrologickych vykont zékaznikiim, se zamérem zkvalitnit iroven systému
managementu kvality na pracovistich CMI  jeho aktualizaci a dokladovanim formou fizené

v

dokumentace a v navaznosti na schvaleni zdkona ¢. 134/2016 Sb. o0 zadavani vefejnych zakazek,
v platném znéni (dale jen ,,zdkon*) jako zadavatel vefejnych zakazek podle § 4 odst. 1 pism. ¢) zdkona
vV podminkach CMI vydavam

2.1.
2.1.1.

2.1.2.

2.1.3.

2.14.

2.1.5.

2.2.
2.2.1.

Rozhodnuti generalniho reditele
o vefejnych zakazkach CMI
Provadéci ustanoveni
Zakladni pojmy, zasady, déleni vefejnych zakazek

Zadanim vefejné zakazky se rozumi uzavieni uplatné smlouvy mezi zadavatelem a
dodavatelem, z niz vyplyva povinnost dodavatele poskytnout dodavky, sluzby nebo stavebni
prace.

Zadavatel pfi zadavani vetfejnych zakazek musi dodrZzovat zasady transparentnosti a
primérenosti. Ve vztahu k dodavatelim musi zadavatel dodrzovat zasadu rovného zachazeni
a zakazu diskriminace.

Vetejné zakdzky se v ndvaznosti na predpokladanou hodnotu (bez DPH) ¢leni na:
Nadlimitni — pfedpokladana hodnota dosahne nebo piesahne:

3686 000,- K¢ u dodavek a sluzeb

142 668 000,- K¢ u stavebnich praci

Podlimitni — pfedpoklddana hodnota nedosdhne finan¢niho limitu nadlimitni zakazky a
soucasné presahne hodnotu zakazky malého rozsahu.

Malého rozsahu — piedpokladana hodnota je rovna nebo nizsi nez
2 000 000,- K¢ u dodavek a sluzeb
6 000 000,- K¢ u stavebnich praci

Pozn: Pravidla pro stanoveni predpokladané hodnoty zakazky jsou uvedena v § 16 az 23
zdkona.

Centralizované zadavani — provadéni zadavaciho fizeni centralnim zadavatelem (napt. MPO,
MV, MF apod.) na dodavky ¢i sluzby ve prospéch tzv. povétujicich zadavateld (mj. CMI).

Profil zadavatele — certifikovany elektronicky nastroj, na kterém zadavatel uvefejiuje
informace a  dokumenty ke svym  vefejnym  zakazkam  (www.vhodne-
uverejneni.cz/profil/00177016).

Ukony piedchazejici zadavani vefejnych zakazek

Identifikace kategorie vetejné zakazky

Pfi nakupu sluzeb, dodavek ¢i stavebnich praci musi piikazce operace schvalujici
pozadavkovy list nebo zddanku na zadkladé predpokladané hodnoty a pravidel pro jeji

stanoveni identifikovat, do jaké kategorie zakazka spada (nadlimitni, podlimitni, malého
rozsahu) a zda danou komoditu nakupuje pouze referat spravy majetku nebo i ostatni atvary
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2.2.2.

2.2.3.

CMI a podle toho dale postupovat. V piipadé nejasnosti se piikazce operace obrati na
vedouciho referatu spravy majetku (VRSM).

Nasledujici kategorie vefejnych zakazek pfeda prikazce operace k realizaci vzdy na referat
spravy majetku (vyjimky povoluje GR, ORE nebo VRSM):

- nadlimitni VZ

- podlimitni VZ

- VZ malého rozsahu nad 300 000 K¢ bez DPH

- VZna investice a jejich technické zhodnoceni nad 40 000 K¢

- VZ zadavané pfes e-trziste

- VZrealizované prostiednictvim centralniho zadavatele

- VZ zadavané na zékladé ramcovych dohod, které za CMI uzaviel centralni zadavatel

Vedouci referatu spravy majetku stanovi pro kazdou zakazku administratora vetejné zakazky
(dale jen ,,administrator) zpravidla z fad zaméstnanci referatu spravy majetku.

U vetejnych zakézek malého rozsahu v predpokladané hodnoté nizsi nebo rovné 100 000 K¢
(vyjma vyse uvedenych kategorii zakazek, které realizuje vzdy referat spravy majetku) poveéii
piikazce operace K vybéru dodavatele a pofizeni pozadované sluzby, dodavky ¢i stavebni
prace jim vybrané¢ho zameéstnance.

U vetejnych zakazek malého rozsahu v ptedpokladané hodnoté vyssi nez 100 000 K& a
zaroven nizs§i nebo rovné 300 000 K¢ (vyjma vySe uvedenych kategorii zakazek, které
realizuje vzdy referat spravy majetku) rozhodne piikazce operace, zda bude vefejnou zakazku
realizovat referat spravy majetku nebo ptislusna VOJ.

Predbézné trzni konzultace

Zadavatel je opravnén vést trzni konzultace s odborniky ¢i dodavateli s cilem pfipravit
zadavaci podminky a informovat dodavatele o svych zamérech a pozadavcich, pokud to
nenaruSuje hospodaiskou soutéz. U zakazek nadlimitnich a podlimitnich je mozné tyto
konzultace vést jediné pisemné, nebo ustné stim, Ze se o uUstnim jednani provede zapis.
Ptedbézné trzni konzultace (prizkum trhu) je mozné realizovat i prostfednictvim e-trziste.
Jménem zadavatele je opravnén tyto trzni konzultace provadét kterykoliv zaméstnanec CMI
S tim, Ze pribeh a vysledek konzultace sdéli administratorovi zakazky, resp. osobé pfipravujici
zadavaci dokumentaci.

Piiprava zadavaci dokumentace

Administrator ve spolupraci s zadatelem pfipravi zadavaci dokumentaci nebo vyzvu k podéani
nabidek, jejiz soucasti jsou zadavaci podminky s nasledujicimi vyjimkami:

e U zakdzek do 300 000 K¢ vcetné, které neprobihaji pres e-trzisté, neni nutné zadavaci
dokumentaci nebo vyzvu pfipravovat vibec.

e U zakazek nad 300 000 K¢ do 1 000 000 K¢& v&etné neni nutné zadavaci dokumentaci,
resp. vyzvu piipravovat, pokud Zadatel soucasné¢ s pozadavkovym listem nebo
zadankou ptedlozi tii nabidky od riznych dodavateli.

o U zakazek, na néz se podle § 29 a § 30 vztahuje vyjimka ze zakona, a u zakazek
malého rozsahu, které generalni feditel ptikazal zadat bez vyb&rového fizeni, se
zadavaci dokumentace ani vyzva nepfipravuje viibec.

Pii pripravé zadavaci dokumentace, resp. vyzvy u nadlimitnich a podlimitnich zakazek je
nutné respektovat pozadavky zakona.

U zakazek malého rozsahu navrhne obsah zadavaci dokumentace, resp. vyzvy administrator
v zavislosti na slozitosti zakazky. Zadavaci dokumentace, resp. vyzva vsak vzdy musi
obsahovat minimalné popis piedmétu zakazky, hodnotici kritéria a Ihditu pro podani nabidek.
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2.2.4. Schvéleni zadavaci dokumentace

2.2.5.

2.3.

2.3.1.

2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.

2.2.4.

2.2.5.

Zadavaci dokumentaci, resp. vyzvu u zakazek malého rozsahu do 300 000 K¢ véetné, pokud
existuje, schvaluje a podepisuje piikazce operace.

Zadavaci dokumentaci, resp. vyzvu u zakazek malého rozsahu nad 300 000 K&, pokud
existuje, schvaluje a podepisuje vedouci referatu spravy majetku, piipadné v jeho
nepfitomnosti referent vefejnych zakazek.

Zadavaci dokumentaci, resp. vyzvu u zakazek podlimitnich a nadlimitnich schvaluje a
podepisuje statutarni orgdn CML.

PiedbéZzné oznameni

Zadavatel je u nadlimitnich a podlimitnich zakazek opravnén uvefejnit formou predbézného
oznameni svlj umysl zahajit zadavaci fizeni. V tom ptipadé¢ miize zkratit lhiitu pro podani
nabidek ¢i zadosti o tiCast.

Zadavani verejnych zakazek v nadlimitnim a podlimitnim reZimu

Administrator pii zadavani vetejnych zakdzek dba na dodrzovani aktualniho znéni zékona,
souvisejicich vyhlasek a nafizeni vlady.

V komplikovangjSich pfipadech nebo v ptipadech soub&hu vétsiho poctu zadavacich tizeni
mohou byt zad4vaci fizeni zajistovana (administrovana) za uplatu specializovanou komercni
firmou. Piikazni smlouvu s vybranou firmou podepisuje statutdrni organ CMI. Ve smlouvé
bude uréena kontaktni osoba za CMI z fad zaméstnanci referatu spravy majetku, ktera bude
na pribéh zadéavaciho fizeni dohlizet a poskytovat vybrané firm¢ soucinnost a informace o
postupech stanovenych timto dokumentem v piipadech, které zdkon nefesi nebo nechava na
zadavateli.

Administrator ma v ptipadé zadavacich fizeni v rezimu zakona pravo provadet ikony jménem
zadavatele vyjma nasledujicich, které musi provadét statutarni organ:

- schvéleni zadavaci dokumentace

- vydani rozhodnuti: o vylou¢eni ucastnika zadavaciho fizeni (dale jen ,icastnika ZR“), 0
namitkach stéZovatele, o vybéru dodavatele, o zruseni zadavaciho fizeni

Administrator navrhne vedoucimu referatu spravy majetku slozeni hodnotici komise (pisemné,
sta¢i i e-mailem) a ten ji schvali nebo zamitne. V ptipadé zamitnuti stanovi vedouci referatu
spravy majetku hodnotici komisi sim. Hodnotici komise musi byt minimaln¢ dvouclenna,
pficemz predsedou komise bude zpravidla administrator zakdzky a ¢lenem komise Zadatel
predmétné dodavky, sluby ¢&i stavebni prace z fad zaméstnanctt CMI, piipadné dalsi osoby.

Otevirani nabidek Vv elektronické podobé (prostfednictvim certifikovaného elektronického
nastroje) provadi administrator, otevirani nabidek v listinné podobé¢ (otevirani obalek) provadi
administrator za piitomnosti alespoi jedné dalsi osoby z fad zaméstnanctt CMI (tuto osobu
neni tfeba pfedem pisemné jmenovat). Administrator o otevirani obalek vyhotovi protokol
v souladu § 110 odst. 5 zakona, ktery podepise spolu s vyse uvedenou osobou.

Po otevirani nabidek administrator svola jednani hodnotici komise. Hodnotici komise vybira
z Gcastnikti zadavaciho fizeni vybraného dodavatele na zaklad¢:

a) posouzeni splnéni podminek ucasti v zadavacim fizeni (podminky kvalifikace, technické
podminky na pfedmét zakazky, obchodni a jiné smluvni podminky, zvlastni podminky, ptip.
pozadavky na obsah a formu nebo zptusob podani nabidek);
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b) snizeni poctu ucastnikd zadévaciho fizeni nebo snizeni poctu predbéznych nabidek nebo
feSeni, pokud je to zdkonem pro zvoleny druh zadavaciho tizeni pfipusténo a zadavatel si je
vyhradil;

¢) hodnoceni nabidek

Neni-li v zdkon¢ stanoveno jinak, mtize hodnotici komise provést posouzeni splnéni podminek
ucasti v zadavacim fizeni pted hodnocenim nabidek nebo az po hodnoceni nabidek. U
vybraného dodavatele musi hodnotici komise provést posouzeni splnéni podminek tcasti v
zadévacim fizeni a hodnoceni jeho nabidky vzdy.

Hodnotici komise se pii své Cinnosti fidi ustanovenimi zakona. V pfipad¢ nejasnosti se
administrator obrati na vedouciho referatu spravy majetku, ktery rozhodne o dal§im postupu.

Hodnotici komise zpracuje pisemnou zpravu o hodnoceni nabidek (pokud neni jen jeden
ucastnik zadavaciho tizeni) a pisemné posouzeni splnéni podminek tcasti v zadavacim fizeni
Vv takovém rozsahu, aby byl minimaln¢ posuzovan vybrany dodavatel. Pokud by byl snizovan
pocet castnik zaddvaciho fizeni, pocet predbéznych nabidek nebo pocet feseni, zpracuje
komise i protokol o tomto ukonu.

Zadavatel na zakladé informaci od hodnotici komise mize/musi vyloucit ucastnika zadavaciho
fizeni, pokud jsou naplnény podminky uvedené v § 48 zakona.

2.2.6. Hodnotici komise na zaklad¢ vysledkli uvedenych v pisemné zpravé o hodnoceni nabidek a v
pisemném posouzeni splnéni podminek ucasti odesle vybranému dodavateli, tj. Castnikovi
zadavaciho fizeni, jenz splnil podminky ucasti a jehoz nabidka byla vyhodnocena jako
ekonomicky nejvyhodnéjsi, vyzvu k predlozeni:

a) originald nebo oveienych kopii dokladl o jeho kvalifikaci, pokud je jiz nema k dispozici,
b) dokladii nebo vzorkd, jejichz piedlozeni je podminkou uzavieni smlouvy
¢) informaci a dokladd podle § 104 odst. 2 pism. a) a b)

2.2.7. Zadavatel vylouci ucastnika zadavaciho fizeni, ktery nepiedlozil udaje, doklady nebo vzorky
podle ¢l. 2.2.6. nebo vysledek zkouSek vzorkd neodpovida zadavacim podminkam. V tom
ptipadé hodnotici komise znovu provede vybér dodavatele dle ¢l. 2.2.5. a nasledné vybranému
dodavateli zasle vyzvu dle ¢l. 2.2.6.

2.2.8. Pokud vybrany dodavatel pfedlozi vSechny dokumenty a vzorky pozadované ve vyzve,
hodnotici komise o tom informuje zadavatele, ktery vyhotovi pisemné rozhodnuti o vybéru
dodavatele.

2.2.9. Administrator néasledné odesle oznameni o vybéru dodavatele vSem ucastnikiim zadavaciho
fizeni.

2.2.10. Po uplynuti lhity zakazu uzavtit smlouvu podle § 246 jsou zadavatel a vybrany dodavatel
povinni bez zbyteéného odkladu uzavtit smlouvu.

2.2.11. Veftejnou zakazku lze zadat v téchto druzich zadavaciho fizeni:

a) zjednodusené podlimitni ¥izeni (§ 53 zakona), ve kterém zadavatel uveifejni vyzvu
k podani nabidek na profilu zadavatele neomezenému poctu dodavateli, lhiita pro podani
nabidek je min. 11 pracovnich dndl od zahajeni zadavaciho fizeni;

b) otevicené Fizeni (§ 56 a 57, § 54 odst. 2 zakona), ve kterém mohou podat nabidku vSichni
dodavatelé, kteti maji zajem,

C) uZzsi Fizeni (§ 58 a 59 zakona), ve kterém mohou podat zadost o ucast vSichni dodavatelé,
kteti maji zajem; k piedloZeni nabidky musi byt zadavatelem vyzvani vSichni zajemci,
kteti splnili kvalifikaci
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d)

f)

9)

h)

jednaci Fizeni s uvefejnénim (§ 60 az 62 zakona), ve kterém mohou podat Zadost o tGcast
vSichni dodavatelé, ktefi maji zajem; zadavatel vyzve k podani nabidky vSechny
dodavatele, kteti splnili kvalifikaci, ale mize snizit jejich pocet, pokud si to vyhradil
v zadavaci dokumentaci; o pfedlozenych nabidkach zadavatel s dodavateli dale vyjednava,

jednaci Fizeni bez uverejnéni (§ 63 az 67 zakona), ve kterém je pfimo vyzvan k jednani
jeden nebo vice dodavateld,

Fizeni se soutéZnim dialogem (§ 68 az 69 zakona), ve kterém mohou podat zadost o Gc¢ast
vSichni dodavatelé, ktefi maji zijem; zadavatel vyzve kucasti v soutéznim dialogu
vSechny dodavatele, kteii splnili kvalifikaci, ale mlze snizit jejich pocet, pokud si to
vyhradil v zadavaci dokumentaci; vyzvé k podani nabidek pfedchazi dialog s dodavateli,
jehoz cilem je najit jedno nebo vice vhodnych feSeni zplsobilych splnit potfeby a
pozadavky zadavatele,

Fizeni o inova¢nim partnerstvi (§ 70 az 72 zakona), ve kterém mohou podat zadost o
ucast vSichni dodavatelé, ktefi maji zajem; zadavatel vyzve k podani pfedbéznych nabidek
vSechny dodavatele, ktefi splnili kvalifikaci, ale mtize snizit jejich pocet, pokud si to
vyhradil v zadavaci dokumentaci; zadavatel s dodavateli o pfedbéZznych nabidkach jedna a
jejich poCet muze i snizovan; zadavatel mlze rozhodnout o zavedeni inovac¢niho
partnerstvi s jednim nebo nékolika partnery.

koncesni Fizeni (§ 174 a7 186 zakona) — CMI tento typ fizeni nevyuzivd, v piipadé
potieby by bylo feseno ad hoc.
Fizeni ve zjednoduSeném rezimu (§ 129 zakona) — Ize pouzit na sluzby uvedené v piiloze

¢. 4 zakona (napf. hotelové a restaurac¢ni, pravni, bezpecnostni, postovni a dalsi). Prubéh
zadavaciho fizeni uréuje zadavatel s ohledem na specifika zadavanych sluzeb.

2.2.12. Zvlastni postupy pouzitelné v zaddvacim fizeni:

a)

b)

ramcova dohoda (§ 131 az 137 zakona) — ramcovou dohodou mezi sebou jeden nebo vice
zadavatel a jeden nebo vice dodavateli ujednavaji ramcové podminky tykajici se
zejména ceny nebo jinych podminek plnéni vetejné zakazky, které jsou zavazné po dobu
trvani ramcové dohody (max. 4 roky). Zadavani jednotlivych zakazek na zaklad¢ platné
ramcové dohody pak probiha zjednodusené — bud’ objednavkou (je-li piedem uréeny
dodavatel) nebo soutézi mezi dodavateli, s nimiz byla uzaviena ramcova dohoda.

dynamicky nakupni systém (§138 az 142 zdkona) — vhodny pro pofizovani bézné
dostupného zbozi, sluzeb a stavebnich praci. Pti zavadéni systému a ndsledném zadavani
jednotlivych zakazek se pouzivaji vyhradné elektronické prostiedky. Zadavatel po celou
dobu trvani systému (max. 4 roky) poskytuje dodavatelim neomezeny a ptimy dalkovy
ptistup k zadavaci dokumentaci systému, dodavatelé zasilaji predbézné nabidky a jsou
zatazovani do systému. Umysl zadat vefejnou zakizku oznamuje zadavatel viem
zajemcum zatazenym do systému vyzvou k podani nabidky.

SoutéZ o navrh (§ 143 az 150 zakona) se rozumi postup zadavatele k ziskdni navrhu,
projektu ¢i planu. Zadavatel pouziva tuto soutéz zejména v oblasti planovani, architektury,
stavitelstvi ¢i zpracovani dat. Navrhy posuzuje nezavisla porota. Na tuto soutéz obvykle
navazuje zadani vefejné zakazky na sluzby (autorovi nejvhodnéjsiho navrhu) nebo jsou
vybranym ucastnikiim soutéze poskytnuty platby nebo soutézni ceny.

2.2.13. Prubéh a podminky jednotlivych zadavacich Fizeni, v¢. zplsobu uzavieni smlouvy ¢i
zruSeni zadavaciho fizeni, jsou popsany v zédkonu.

2.2.14. Lhity pro podani nabidek:

a)
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b)

c)

min. 11 pracovnich dnil — ve zjednoduseném podlimitnim fizeni

min. 15 pracovnich dnil — v otevieném fizeni na dodavky a sluzby

min. 20 pracovnich dnil — Vv otevieném fizeni na stavebni prace

Lhita mize byt zkracena az o 5 pracovnich dnil, pokud bylo uvefejnéno predbézné
oznameni.

V nadlimitnim rezimu:
min. 30 dnt (kalendafnich) — v otevieném fizeni na dodavky a sluzby

Lhita se prodluzuje o 5 dni, pokud zadavatel neumozni podat nabidky prosttednictvim
elektronického nastroje nebo pokud neuvetejni celou zadavaci dokumentaci na profilu
zadavatele.

Lhita miize byt zkracena az na 15 kalendafnich dnid, pokud bylo uvefejnéno
predbézné oznameni nebo jestlize nastaly odiivodnéné naléhavé okolnosti.

ve zjednoduSeném rezimu:
urcuje zadavatel za predpokladu, Ze nebudou naruSeny zasady podle § 6 zakona

2.2.15. Uverejiiovani informaci

Administrator je jménem zadavatele povinen uvefejiovat dokumenty a dal§i informace
souvisejici se zadavanim vefejnych zakazek v souladu s § 212 az 214 zakona a vyhlaskou ¢.
168/2016 Sb.

Jedna se zejména o uvetejnéni formulait ve Véstniku vetejnych zakazek, ptip. v TED:

Predbézné oznameni (nepovinné)

Oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni

Oznameni o vysledku zadavaciho fizeni

Oznameni o zmén¢ zavazku

Oznameni o zruseni zadavaciho tizeni

Oznameni o uzavieni smlouvy na zakladé ramcové dohody
Oznameni o uzavieni smlouvy v dynamickém nakupnim systému
Dobrovolné oznameni o zaméru uzavtit smlouvu

a o uverejnéni dokumentt na profilu zadavatele:

Vyzva k podani nabidek

Zadavaci dokumentace

Vysvétleni zadavaci dokumentace

Oznameni o vylou¢eni ucastnika (pokud si uvetejnéni zadavatel vyhradil)
Oznameni o vybéru dodavatele (pokud si uvefejnéni zadavatel vyhradil)
Pisemna zprava zadavatele

Smlouva

Réamcova dohoda

Oznameni o poddodavce

Oznameni o vysi skutecné uhrazené ceny

2.4.  Verejné zakazky malého rozsahu (VZMR)

2.4.1. V souladu s § 31 zdkona neni zadavatel povinen vetejné zakazky malého rozsahu (dale jen
»VZMR*) zadavat v zadavacim fizeni (tj. podle zédkona) s vyjimkou dodrzeni zasad uvedenych v § 6
zdkona (viz ¢l. 2.1.2.). CMI zadava vefejné zakazky malého rozsahu podle pravidel uvedenych
v Clancich 2.5.,2.6. a 2.7.
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2.5.  Pravidla pro zadavani vefejnych zakazek pres e-trzisté

25.1. VZMR na komodity uvedené v Seznamu dle usneseni vlady ¢&. 451/2011 Sb. (dale jen
»>eznam komodit®), jejichz predpokladana hodnota je vyssi nebo rovna 50 000 K¢, musi zadavatel
realizovat pies e-trzisté vefejné spravy. Jedna se o tyto komodity:

Paliva a elektricka energie

Kancelarska technika a zafizeni

Spotiebni material pro kancelaiskou techniku a média pro ukladani dat
Pocitace a stroje na zpracovani dat

Mobilni telefony a ptisluSenstvi

Telekomunikaé¢ni zafizeni a infrastruktura

Audiovizualni a fotograficka technika

Kancelarské potieby

Tiskatské vyrobky

Cistici prostiedky a jiné drogistické zbozi

Nabytek

Zatizeni a vybaveni interiéru

Elektroinstala¢ni material

Demolice, zemni prace, krajinné Upravy a zahradnické sluzby
Pronajem dopravnich prostiedka

Opravy a udrzba kancelatrskych strojii, osobnich pocitaci a telekomunika¢nich zatizeni
Opravy a udrzba motorovych vozidel a ptisluSenstvi k nim
Opravy a udrzba technickych stavebnich zatizeni

Prepravni a jiné logistické sluzby

Telekomunikaéni a internetové sluzby

Poradenstvi a sluzby pro informaé¢ni technologie

Pomocné a ostatni kancelaiské sluzby

Vzdélavani a Skoleni

Bezpecnostni sluzby

Uklidové a ¢&istici sluzby

25.2. VZMR neuvedené v Seznamu komodit (véetn¢ pfistrojil) a VZMR, jejichz predpokladana
hodnota je nizsi nez 50 000,- K¢ se potizuji podle pravidel uvedenych v ¢lanku 2.7.

253. CMI pouzivda na zakladé doporu¢eni MPO e-trzist¢ TENDERMARKET. Hlavnim
administratorem zadavatele na e-trzisti je vedouci spravniho oddéleni. Hlavni administrator jmenuje
na zakladé doporuceni fediteld VOIJ opravnéné osoby, tj. osoby, které maji pfistup k tdajim o
zadavacich fizenich jednotlivych VOJ a mohou ¢init jménem zadavatele tkony prostiednictvim e-
trziste (zadavat zakazky za konkrétni VOJ). Hlavni administrator musi mit ziizen elektronicky podpis
zalozeny na kvalifikovaném certifikatu. Pfi zadavani zakazek pies e-trziSt€ je nutno dodrZovat
»Provozni tad elektronického trzist¢ TENDERMARKET* uvedeny na www.tendermarket.cz.

2.5.4. Pres e-trzisté se zadavaji:

a) Veiejné zakazky na zakladé rimcové smlouvy uzaviené s vice uchazeci (tzv. minitendry).
Tyto minitendry mohou zadavat opravnéné osoby jmenované hlavnim administratorem.
Takto se zadavaji napi. zakazky na vypocetni techniku za podminky, ze centralni
zadavatel vysoutézil ramcovou dohodu nebo zavedl dynamicky nakupni systém (DNS).
Vyjimku tvofi minitendry na pevné telekomunikacni sluzby, které na zékladé¢
poptavkovych listil vytvorenych CMI realizuje MV.

b) Veiejné zakazky malého rozsahu na komodity uvedené v Seznamu komodit (povinné, je-li
piedpokladana hodnota vy$si nebo rovna 50 000,- K¢ a dobrovolné, je-li nizsi nez 50 000,-
K¢).
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2.5.5. Postup zadavani pres e-trzisté:

ad a) Opravnéna osoba pied zahjenim minitendru vlozi do e-trzi§t€¢ hodnotici kritéria a
nasledné rozesle prostfednictvim e-trzist€ vyzvy vSem uchazeclim, S nimiz CMI nebo centralni
zadavatel uzaviel ramcovou dohodu nebo které centralni zadavatel zafadil do DNS.

ad ¢) Pro zadavani VZMR podporuje e-trzisté nasledujici zadavaci postupy:

Pfimé zadani (predpokladana hodnota zakazky do 99 999,- K<)

Uzaviena vyzva (piedpokladana hodnota zakazky od 100 000,- do 749 999,- K¢, resp.
do 2 499 999,- K¢ u staveb).

Oteviena vyzva (predpokladand hodnota zakazky od 750 000,- K¢ do 1 999 999,- K&, resp.
od 2 500 000,- K¢ do 5999 999,- K¢ u staveb).

E-aukce malého rozsahu (piedpokladand hodnota zakazky do 1 999 999,- K&, resp.
5999 999,- K¢ u staveb).

Zadavatel mtize pouzit i ptisn€j$i postup, nez odpovida predpokladané hodnote.

Primé zadani

Zadavatel oslovuje jednoho dodavatele bud’ pies e-trzisté, nebo mimo e-trzisté (v tom piipade
do e-trzisté zaznamena pouze vysledek)

Zadavatel posoudi a rozhodne, zda nabidka splituje pozadavky dle vyzvy a je-li ptijatelna.
Zadavatel uzavie smlouvu nebo zakazku zrusi (oznameni uvefejni v e-trzisti).

Nevyhotovuji se zadné zapisy ¢i protokoly.

Uzaviena vyzva

Zadavatel zaSle vyzvu alesponn 3 dodavatelim. Pouze tito dodavatelé jsou opravnéni podat
nabidku, ostatni nabidky nebudou posuzovany a hodnoceny. Zadavatel provede otevirani
obalek, posouzeni kvalifikace (pokud byla vyzadovana), posouzeni a hodnoceni nabidek.
Opravnéna osoba nebo hodnotici komise (hodnotici komise jen v pripadé, Zze zadavatel tak
rozhodne a tuto komisi jmenuje) vyhotovuje protokol o vybéru dodavatele, na jehoz zakladé
provede zadavatel vybér nejvhodnéjsi nabidky. Protokol o vybéru zadavatel zptistupni na
vyzadani uchazectm.

Zadavatel ma pravo vefejnou zakazku zruSit (uvefejni o tom oznameni) nebo vyloucit
uchazece.

Pokud v uzaviené vyzvé nebyly podany zadné nabidky, zadavatel je povinen realizovat
otevienou vyzvu

Oteviena vyzva

Zadavatel zaSle vyzvu alespont 5 dodavatelim a navic uvefejni vyzvu na e-trzisti. Nabidku
muize podat kterykoliv dodavatel (i nevyzvany), registrovany na e-trzisti. Dal$i postup je
stejny jako u uzaviené vyzvy.

Pokud v oteviené vyzveé nebyly podany zadné nabidky, zadavatel je opravnén zadat zakazku
mimo trziste.

E-aukce malého rozsahu

Zadavatel musi oslovit alespon 3 dodavatele, mize (ale nemusi) tuto vyzvu uvefejnit na e-
trzisti. V pribéhu e-aukce nesmi klesnout pocet dodavatelt pod 3.

Dodavatelé nezasilaji nabidky klasickym zplsobem, ale ve stanoveném case se jim otevie
aukeni sint a dodavatelé podavaji aukéni hodnoty. Zadavatel i dodavatelé jsou informovani o
pribézném poradi nabidek.

Po ukonceni aukce e-trzisté sestavi kone¢né poradi aukce a vyhotovi protokol, ktery zadavatel
zptistupni dodavateli, ktery o toto pozada.
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- Zadavatel ma pravo vetejnou zakazku zrusit (uvetrejni o tom oznament).

- Zadavatel vyzve dodavatele, ktery se umistil na prvnim misté, k poskytnuti soucinnosti
(ptedlozeni kvalifikace, uzavieni smlouvy). Neposkytne-li dodavatel dostate¢nou soucinnost,
oslovi zadavatel dodavatele, ktery se umistil jako druhy v poradi.

2.6.  Prizkum trhu

Zadavatel mize vyuzit e-trzisté i k tzv. pruzkumu trhu, aby ziskal informace, které jsou
dilezité v jiném druhu fizeni (napf. za uCelem spravného nastaveni zadavacich podminek),
minimalné¢ od 3 dodavateld. Prizkum trhu je zadavatel opravnén realizovat i mimo trziste.
Rozhodne-li se zadavatel, Ze na prizkum trhu bude navazovat vetejna zakazka, ma povinnost
vlozit do e-trzisté protokol o provedeni prizkumu trhu.

2.7.  Pravidla pro zadavani vefejnych zakazek mimo e-trzisté

(tyka se komodit, které nejsou na Seznamu komodit uvedeném v ¢l. 2.5.1.)

2.7.1. Pravidla pro zadavani verejnych zakazek v hodnoté mensi nebo rovné:

>

300.000,-K¢ bez DPH

sta¢i vyzva (poptavka) jednomu dodavateli k ptedlozeni cenové nabidky (popiipadé s dal§imi
podminkami plnéni), pokud nema zadavatel aktualni cenové nabidky jiz k dispozici, ¢i ptima
objednavka plnéni (na zaklad¢ schvaleného pozadavkového listu ¢i zadanky), a to i napiiklad
emailovou formou, nebo ptimy nakup v obchod¢ (na zakladé schvaleného pozadavkového listu ¢i
zddanky). Vyzvu Kk ptedlozeni nabidky mlize odeslat kterykoliv pracovnik CMI. Zaslani
objednavky nebo nakup v obchod¢ muze realizovat pracovnik, kterého k tomu povéfil ptikazce
operace.

ptikazce operace si mize pred schvalenim pozadavkového listu nebo zadanky vyzadat predlozeni
vice konkuren¢nich nabidek

pripadné muze prikazce operace pozadavkovy list nebo zadanku neschvalit (napf. neni-li
planovany vydaj ucelny nebo neni-li cenova nabidka nebo jind podminka plnéni pro piikazce
operace akceptovatelna apod.).

2.7.2. Pravidla pro zadavani vefejnych zakazek v hodnoté

>

vys$si nez 300.000,-K¢, ale niZsi nebo rovné 1 000.000,- K¢ bez DPH

Realizaci vetejné zakazky zajistuje administrator zpravidla z fad zaméstnancut referatu spravy majetku
na zaklad¢ ptikazcem operace schvéleného pozadavkového listu nebo zadanky.

Administrator ve spolupraci s Zadatelem postupuje nasledovné:

1.

2.

Prevezme od zadatele nabidky dodavateld, pokud Zadatel jiz pfed schvalenim nakupu néjaké
nabidky dodavateld zajistil.

Odesle vyzvu Kk predlozeni nabidky (poptavku) dal§im dodavatelim, aby bylo ziejmé, Ze celkem
byli osloveni minimalné téi dodavatelé (S ohledem na okolnosti muze zadavatel zvazit, zda
nevyzvat vice dodavatell), pfipadné zjisti nabidkové ceny a parametry plnéni z webovych stanek
dalsich dodavatelt.

Nema-li povédomi o dostate¢ném poctu vhodnych dodavateld, uvefejni vyzvu K podani nabidek na
profilu zadavatele.

K podani nabidek administrator vyzve dodavatele, ktefi jsou z hlediska své odbornosti a zkusenosti
pozadované plnéni schopni fadné a v¢as realizovat.
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Doba pro podani nabidek se stanovuje zpravidla minimalné 7 kalendainich dni ode dne odeslani vyzvy
dodavatelim nebo ode dne odeslani vyzvy ke zvefejnéni. Tato doba mulze byt pfimefené zkracena
v piipadech, kdy zakazka spécha a lze predpokladat, ze dodavatelim staci k podani nabidky kratsi
doba.

Administrator spole¢né s zadatelem vyberou nejvhodnéjsi nabidku, pfipravi rozhodnuti o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky a ptedlozi je ke schvaleni vedoucimu referatu spravy majetku, piip. statutarnimu
organu.

Po schvéleni rozhodnuti o vybéru nejvhodnéj$i nabidky administrator sdéli vSem ucastnikim
vybérového fizeni, ktefi poslali nabidky na zakladé vyzvy, vysledek vybérového fizeni spolu se
struénym odivodnénim vybéru dodavatele.

Referat spravy majetku uzavie s vybranym dodavatelem smlouvu nebo mu odesle objednavku.

Vedouci referatu spravy majetku, pfip. statutarni organy, maji pravo zrusit vybérové fizeni. Informaci
o zruSeni vybérového fizeni odesle administrator vS§em ucastnikiim vybérového fizeni, ktefi poslali
nabidky na zéklad¢ vyzvy.

2.7.3. Pravidla pro zadavani vefejnych zakazek v hodnoté
» vysSinez 1 000.000,-K¢ bez DPH, ale niZ8i nezZ je limit pro podlimitni vefejné zakazky

Realizaci vetejné zakazky zajistuje administrator zpravidla z fad zaméstnanct referatu spravy majetku
na zaklad¢ ptikazcem operace schvaleného pozadavkového listu nebo zadanky.

Administrator ve spolupraci s zadatelem pfipravi a uvetfejni vyzvu k podani nabidek na profilu
zadavatele.

Doba pro podani nabidek se stanovuje zpravidla minimalné 10 kalendainich dni ode dne uvefejnéni
vyzvy. Tato doba miize byt pfimefené zkracena v pripadech, kdy zakazka spécha a lze predpokladat,
ze dodavateliim stac¢i k podani nabidky kratsi doba.

Administrator spole¢né s zadatelem vyberou nejvhodnéjsi nabidku, pfipravi rozhodnuti o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky a ptedlozi je ke schvaleni vedoucimu referatu spravy majetku, ptip. statutdrnimu
organu.

Po schvéleni rozhodnuti o vybéru nejvhodné€jsi nabidky administrator sd€li vSem ucastnikiim
vybérového fizeni, ktefi poslali nabidky na zakladé uvefejnéné vyzvy, vysledek vyberového fizeni
spolu se stru¢nym odtvodnénim vybéru dodavatele.

Referat spravy majetku uzavte s vybranym dodavatelem smlouvu nebo mu odesle objednavku.

Vedouci referatu spravy majetku, pfip. statutarni organy, maji pravo zrusit vybérové fizeni. Informaci
o zruseni vybérového fizeni odesle administrator v§em ucastnikiim vyberového fizeni, ktefi poslali
nabidky na zaklad¢ vyzvy.

2.8.  Vyjimky z pravidel

Generalni feditel ma pravomoc v pfipadech hodnych zvlastniho zfetele (havarie, casové duvody,
mimotadné slevy, specifické technické parametry, zajiSténi kompatibility, rozSiteni stavajiciho
systému ¢i jiné divody) a v piipadech, kdy jsou naplnény podminky pro aplikaci zakonné vyjimky pro
zadavani vefejnych zakazek nebo podminky pro postup zadavatele v jednacim fizeni bez uvefejnéni,
vydat pisemny piikaz k zadani vefejné zakazky malého rozsahu bez vybérového fizeni, resp. bez
dodrzeni pravidel uvedenych v ¢lancich 2.5. a 2.7.
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Tento piikaz musi obsahovat zdivodnéni vyjimky a kromé generélniho feditele jej musi podepsat jeste
minimalné jeden z dal$ich statutarnich organi CMI.

2.9. Centralni zadavani

2.9.1. V souladu se zakonem je rovnéz pripustné spolecné zadavani vice zadavatelt (§ 7 zakona)
nebo vyuziti tzv. centralniho zadavatele (§ 9 zdkona). Centralnim zadavatelem mize byt pouze
vefejny zadavatel, ktery na zékladé pisemné smlouvy s CMI nakupuje v zadavacim ¥izeni dodavky &i
sluZzby na vlastni ucet s naslednym pieprodejem bez navyseni potizovaci ceny, nebo provadi nakupy
dodavek, sluZeb a stavebnich praci pfimo na u¢et CMI.

2.9.2.  CMI uzaviel smlouvy o centrdlnim zadavani s Ministerstvem primyslu a obchodu (MPO) a
Ministerstvem vnitra (MV). Centralné jsou zadavany nasledujici komodity:

- Telekomunikacni sluzby (hlasové a datové, kromé mobilnich) — centralnim zadavatelem je
MV

- Energie (plyn a elektricka energie) — centralnim zadavatelem je MPO

- Mobilni telekomunikac¢ni sluzby (hlasové a datové) - centralnim zadavatelem je MPO

- Vypocetni technika - centralnim zadavatelem je MPO

- Kancelarska technika - centralnim zadavatelem je MPO

- Kancelarské potieby — centralnim zadavatelem je MPO

- Osobni vozidla — centralnim zadavatelem je MPO

- Bezpecnostni sluzby — centralnim zadavatelem je MPO

- Nabytek - centralnim zadavatelem je MPO

2.10. Operativni nakupy

V souladu s § 19 odst. 3 zakona neni zadavatel povinen scitat pfedpokladané hodnoty obdobnych,
spolu souvisejicich dodavek a sluzeb v priibéhu ucetniho obdobi, pokud jednotkova cena v prubéhu
ucetniho obdobi je proménliva a zadavatel tyto dodadvky nebo sluzby pofizuje opakovane podle svych
aktualnich potfeb. Typickym piikladem jsou nadkupy pohonnych hmot, ale mize se jednat i o jiné
komodity.

2.11. Pravidla uplatiiovani enviromentalnich pozadavki

Dle usneseni vlady ¢. 465/2010 Sb. ze dne 14. 6. 2010 bude statni sprava a samosprava pii nakupu
vybranych typil vyrobkl a sluzeb disledné uplatiiovat enviromentalni pozadavky dle vladou vydanych
metodik. V soucasnosti je vytvoifena metodika pro nakup nabytku a metodika pro nakup vypocetni
techniky. V budoucnu se pocita s vytvorenim metodik pro dal$i typy vyrobku a sluzeb.

Vyhlagka ¢. 162/2011 o zplsobu stanoveni zvlastnich technickych podminek pro ucely ZVZ
zohlednuje energetické a ekologické provozni dopady vetejnych zakazek na vozidla kategorie N1, N2,
N3, M1, M2 a M3. Vozidla musi spliovat alesponn emisni limity EURO uvedené v pfiloze ¢. 1 této
vyhlasky a nesmi piekraCovat maximalni spotfebu pohonnych hmot pro kombinovany provoz
uvedenou v piiloze ¢. 2 této vyhlasky.

2.12. Spolecna ustanoveni

2.12.1. Pted zapocetim zadavacich fizeni na dodavatele musi pfikazce operace a spravce rozpoctu
schvalit jeji realizaci — viz interni dokument 011-ZS-C006 (Zasady pro narokovani, schvalovani a
nakup potfebnych sluzeb a dodavek, ¢innost investicni komise). To neplati pro ziskavani informaci
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Vramci prizkumu trhu, pro predbézné trzni konzultace nebo pro ziskdvani parametrii a cenovych
nabidek z webovych stranek dodavatela.

2.12.2. Referat spravy majetku minimaln€¢ 1 x ro¢né (zpravidla na zacatku kalendainiho roku) na
zaklad¢ vystupnich sestav z Gcetnictvi za uplynulé obdobi a piedpokladanych cen planovanych nakupt
posuzuje, zda je nutno u opakujicich se dodavek, staveb ¢i sluzeb realizovat zadéavaci fizeni podle
zakona nebo vybérova fizeni podle tohoto interniho dokumentu.

2.12.3. Pfi jednanich s uchazeéi o veiejnou zakazku ¢ s dodavateli je nutno, aby se ze strany CMI
tohoto jednéani ucastnily vZdy nejméné 2 osoby. Toto pravidlo neni nutno dodrzovat u zak4dzek malého
rozsahu zadavanych podle pravidel uvedenych v ¢l. 2.5., 2.7.1. a pfi operativnich nakupech.

2.12.4. V ptipad¢, ze se jedna o vefejnou zakazku na dodavky ¢i sluzby, které maji vliv na jakost
metrologickych vykont, je nutno pfi zpracovavani zadavaci dokumentace (pii podrobném definovani
predmétu zakazky, pozadovanych kvalifika¢nich predpokladii uchazeci, definovani obchodnich
podminek apod.) a pii volbé potencidlnich dodavatell, kterym bude zaslana vyzva (u zjednoduseného
podlimitniho fizeni a u vefejnych zakazek malého rozsahu) vzit v avahu zavéry piezkoumani
pozadovanych sluzeb a dodavek a hodnoceni dodavateltl, ktera jsou jednotlivé VOIJ povinny provadeét
v souladu s internim dokumentem 011-RR-C004, ¢l. 2.2.

3. Zavérecné ustanoveni

3.1 Toto rozhodnuti konkretizuje zakon, prislusna usneseni vlady a Pravidla systému pouZzivani e-
trzist do podminek CMI, jeho vyznam je metodicky a nemiize byt uzit mimo jeho ramec. Pro
ptipad sporu v jeho vykladu ma vzdy prednost zakon.

3.2 Ukladam odbornym feditelim a feditelim OI, LPM a TESTCOM, aby seznamili s timto
rozhodnutim vSechny podfizené zaméstnance, kteti jakymkoliv zptisobem ptichazeji do styku
s danou problematikou.

3.3 Odbornym fediteltim, feditelim OI, LPM a TESTCOM a vedoucimu referatu spravy majetku
nafizuje dusledné dodrzovani vSech ustanoveni zékona o zadavani vetejnych zakazek.

3.4 Kontrolou dodrzovani tohoto rozhodnuti povéiuji odborného feditele pro ekonomiku.
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