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2
2.1

Informace pro Zadatele

o posouzeni odborné zpusobilosti k vykonu metrologické funkce

Prubéh certifikace

Zakladni rozsah certifikace

Rozsah certifikace pro vSechny funkce podle certifikacnich schémat zahrnuje predevsim znalost:

legislativy v metrologii reprezentovanou zakonem ¢. 505/1990 Sb., o metrologii, ve znéni pozd¢&jSich
predpisti a provadécimi vyhlaskami k tomuto zakonu;

zéakona ¢. 22/1997 Sb. o technickych pozadavcich na vyrobky, v platném znéni;

zékona ¢. 90/2016 Sb. o posuzovani shody stanovenych vyrobk pfi jejich dodavani na trh
a pfislusnych nafizeni vlady v oblasti metrologie;

metrologické terminologie, obecnych norem a systémi managementu kvality;

technickych norem souvisejicich s pfedmétem pozadované certifikace;

a schopnost prokazat praktickou zptisobilost pii ovéfovani méfidel nebo méteni.

Detaily rozsahu certifikace jsou uvedeny v provadécim Programu certifikace pro danou funkci a konkrétni
druh stanoveného métidla nebo obor méteni.

2.2

Vstupni jednani, Zadost

Pozadavek na certifikaci uplatni zadatel pfedlozenim Zadosti o certifikaci. Formulaf zadosti zadatel bud’ obdrzi
na vyzadani v listinné formé od vedouci(ho) COP, nebo si ji stidhne z odkazu na internetovych strankach CMI:

www.cmi.cz/certifikace%20personalu.

Zadost o certifikaci musi byt vyplnéna ve viech bodech. Zadatel:

specifikuje rozsah pozadované certifikace, tj. pozadovanou metrologickou funkci (kvalifikacni tirovné
A, D resp. E), druh stanovenych méfidel nebo obor méfeni, pro které je pozadovano provedeni
certifikace), pfipadn€ normy (ptfedpisy), podle kterych se provadi certifikovana ¢innost;

doklada kopie dokladt o prislusné kvalifikaci (o nejvy$$im dosazeném vzdélani a o praxi, napf.
osvédCenim o odborné zpiisobilosti k oveéfovani stanovenych méfidel vydanym CMI, osvédCenim
o proskoleni u dodavatele méfidla v ptipadé zadatell o certifikaci k vykonu Gfedniho méfeni);

poskytuje kontaktni udaje a idaje o svém zaméstnavateli;

prohléasuje, Ze souhlasi s plnénim pozadavku certifikace, poskytnutim osobnich udajt potfebnych pro
hodnoceni a zvetejnénim informace o vydani certifikatu.
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Zadost predklada zadatel vedouci(mu) COP, ktera(ktery) zadost posoudi z pohledu tplnosti tdaji, splnéni
pozadavkl na vzdélani a praxi a zda je COP schopen poskytnout pozadovanou certifikaci v oboru. Pokud je
7adost bez nedostatkil, nebo po odstranéni nedostatkii, je zaregistrovana. Zadatel je o této skuteénosti
informovan dopisem, zaslanym obvykle elektronickou cestou.

Zadatel, ktery spliiuje specifikované piedpoklady umoziujici mu tcast v procesu certifikace, se stava
uchazefem a obdrzi provadéci Program certifikace (v€. seznamu norem a piedpist, z jejichZ znalosti bude
piezkouSen a zkuSebnich otazek), navrh smlouvy o provedeni certifikace v pfipadech, kdy s jeho
zaméstnavatelem dosud smlouva na provadéni certifikaci nebyla uzaviena a fakturu za vstupni poplatek.

2.3 Posuzovani odborné zpisobilosti, certifikace prvotni a opakovana

Teoreticka Gast posouzeni zadatele je provadéna na pracovisti CMI, prakticka vétSinou na piisluiném
pracovisti O Brno &i jiné VOJ CMI, nebo v mist& zasedani zkusebni komise pokud se jedna o prenosné méfici
a zkuSebni vybaveni. Pokud pracovisté CMI nedisponuje piislusnym technicky vhodnym vybavenim,
provedeni praktické zkousky vedouci COP zajisti na pracovisti Zadatele, pfipadné na jiném vhodném externim
pracovisti, avSak vzdy musi byt dodrzeny ptredepsané podminky.

Zadatel¢ jsou zvani ke zkousce pred zkuSebni komisi zpravidla 30 dnii pfedem, s uvedenim seznamu ¢lenti
zku$ebni komise, proti jejimuz sloZeni se Zadatel mtze odvolat.

Posuzovani odborné zpusobilosti provadi zkusebni komise formou zkousky, ktera se sklada z pisemné, stni
a praktické ¢asti.

Pisemna ¢ast zkousky:

Otazky pfidéluje predseda zkuSebni komise z okruhu otazek k provadécimu Programu certifikace, které
uchaze¢ obdrzel od COP pfi vstupnim jednani (vyjimkou je test z pravni Gpravy metrologie).

P1i pisemné zkousSce se provetuji znalosti zadatele ze dvou zakladnich oblasti:

a) vSeobecné znalosti:

- legislativa v metrologii: formou zkuSebniho testu zahrnujictho otdzky z ustanoveni zékonu
a vyhlasek platnych pro metrologii vyzna¢enim spravné odpovédi ze tii uvedenych ke kazdé otazce;
test obsahuje 40 otazek, Casova narocnost na vypracovani je cca 30 az 40 minut;

- vSeobecna metrologie: Zadatel zpracuje pisemné odpovédi na minimalné dvé otazky;

b) odborné znalosti:
- odborné otazky: zadatel zpracuje pisemné odpovédi na mninimaln¢ dvé otazky vztahujici se

ke kazdému oboru méfeni/ovéfovanému méridlu.

Casova naro¢nost zpracovani otdzek ze vSeobecné metrologie a otazek odbornych je cca 15 minut/1 otazka,
pii certifikaci pro vice druhii méfidel se ¢as imérné prodluzuje.
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Ustni &ast zkousky

Clenové zkusebni komise kladou doplnujici otazky tzce souvisejici s predmétem certifikace k uptesnéni
pripadnych nedostatkli z pisemné ¢asti, hodnoceni pisemného a ustniho projevu ptipadné dalsi dopliujici
otazky.

Prakticka éast zkouSky

Slouzi k prokazani praktickych dovednosti zadatele pti piipravé a provedeni certifikovaného vykonu.
Prakticka &ast zkousky je zpravidla provedena na pracovisti OI Brno & jiné VOJ CMI nebo v piipadé
pfenosného méficiho zafizeni v misté konani zkousky na CMI, piipadné na pracoviiti zadatele ¢i jiném
vhodném externim pracovisti za dodrZeni pfedepsanych podminek.

Prakticka cast zkouSky pro odbornou zptisobilost k ovéfeni stanoven¢ho méfidla je realizaci métici tlohy
(tloh) pro kazdy druh métidla, jehoz ovéfovani je predmétem certifikace.

Prakticka ¢ast zkousky pro odbornou zpusobilost k méfeni, které ma byt provadéno jako Ufeni sestava z
realizace zadané ulohy pro vykon ufedniho méfeni v rozsahu autorizace a odpovédnosti konkrétniho
pracovnika.

Pokud zadatel pozaduje certifikaci pro vice druhii méfidel, provadi praktickou ¢ast zkousky predvedenim
zkouseni a ovéteni vSech druhti méridel, které jsou predmétem certifikace.

2.4 Zasady hodnoceni vysledki zkousky

Pisemna ¢ast zkousky:
- legislativa v metrologii: hodnoti se procento spravné zodpovézenych z celkového poctu otazek;

- vseobecna metrologie: odpovédi hodnoti ¢lenové zkusebni komise (podle své odbornosti) poctem bodi
v rozsahu 1 az 10, pfi¢emz 10 znamena ,,nejlepsi‘;

- odborné znalosti: odpovédi hodnoti ¢lenové zkusebni komise (podle své odbornosti) poctem bodi
v rozsahu 1 az 10, pfi¢emz 10 znamena ,,nejlepsi‘.

Hodnoceni: zadatel vyhovél pisemné ¢asti zkousky, pokud dosazeny pocet bodli ud€lenych ¢leny zkuSebni
komise doséhl minimalné 80 % z dosazitelnych bodl v kazdé z hodnocenych skupin otazek (legislativa
v metrologii, vSeobecna metrologie, odborné znalosti, prakticka zkouska).

Pokud Zadatel dosahl v n€které¢ z uvedenych skupin otdzek méné¢ nez 80 %, ale vice nez 70 % z max.
dosazitelnych bodi, muze zkuSebni komise po zvazeni zavaznosti nedostatkti povolit uchaze¢i pokracovat
ustni ¢asti zkousky s tim, Ze stupen neznalosti z pisemné ¢asti zkousky zde bude formou pohovoru upfesnén a
na tomto zéklad¢ rozhodnuto o dal§im pokracovéani procesu certifikace (eventudlné ukonceni certifikace
s nevyhovujicim vysledkem).

V piipadé¢ nedostateCnych znalosti v jedné z vySe uvedenych skupin otazek mize vedouci COP na navrh
zkuSebni komise povolit Zadateli opakovani této casti zkousky v nahradnim terminu za zvlastni hradu.
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Zapis z jednani zkuSebni komise pak doplni jeji pfedseda dodatkem dokladujicim opakované provedeni Casti
zkousky s vysledkem, ktery odpovida pozadavklim na jeji Gsp€sné provedeni.

Ustni &ast zkousky:

Hodnoti se odpovédi na dopliujici otazky ¢lend zkuSebni komise, dale pak:
- pisemny projev a
- schopnost samostatného jednani a rozhodovani

bodovym systémem shodné s pisemnou ¢asti zkousky.

Souhrnné hodnoceni je provedeno bodovym systémem podle vyse uvedenych kritérii v ptiloze zapisu z jednani
zku$ebni komise. Zavérem je (ne)doporuceni k provedeni praktické ¢asti zkousky.

Prakticka ¢ast zkouSky:
Prakticka ¢ast zkousky se hodnoti souhrnné bodovym systémem jako pisemna ¢ast zkousky:

- ptiprava (uspofadani pracovisté, vhodnost pouzité méfici metody, vhodnost a platnd metrologicka
navaznost pouzitych métidel (etalonl); pfiprava zaznamu o zkousce, dodrzovani pravidel bezpecnosti
prace, kontrola pracovnich — referenénich podminek);

- provedeni (shoda postupu s predpisem, dodrzovani zasad presného méteni, prehlednost a kompletnost
zaznamu s prihlédnutim k zajisténi podminek reprodukovatelnosti méfeni, moznost zpétného dohledani
zdznamu);

- zpracovani vysledkti méfeni (zpracovani naméfenych hodnot vcetné nejistoty mefeni), vypracovani
vystupniho dokumentu je-li to relevantni, napt. ovéfovaciho listu resp. opatieni méfidla Gfedni znackou
nebo vydani dokladu o méfeni.

2.5 Proces recertifikace

Recertifikaci se rozumi zaji$téni trvalého plnéni pozadavkid certifikace drziteli certifikatu a jejich trvalé
odborné zpusobilosti na zaklad¢ dale uvedenych podminek pro 1. a 2. recertifikaci. Jejich uspé$né splnéni je
pro vedouciho COP podkladem pro rozhodnuti:

* o prodlouzeni doby platnosti stavajiciho certifikatu;

* 0 vydani nového certifikatu pfi rozsifeni rozsahu.
V ptipadé nesplnéni podminek vedouci COP platnost certifikatu neprodlouzi a drziteli certifikat odejme.
Recertifikace se provadi pred ukoncenim prvniho nebo druhého obdobi platnosti certifikatu. Dokladem

o splnéni pozadavkul recertifikace je informace o prodlouzeni platnosti certifikatu na jeho rubové strane,
pricemz se novy certifikat nevydava.
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Drzitel certifikatu musi minimaln€¢ 6 mésict pied uplynutim jeho platnosti (datum ukoncéeni platnosti je
uvedeno v certifikatu) predlozit COP zadost o recertifikaci s prodlouzenim platnosti certifikatu.

Prodlouzeni platnosti certifikatu provede vedouci COP na zakladé splnéni nasledujicich pozadavkd:

- vysledki dozoru dotaznikovou formou, kterou se ovétuje trvalé provadéni certifikované ¢innosti v dané
kvalifika¢ni Grovni;

- ptezkouSeni znalosti z legislativy v metrologii testem z pravni upravy metrologie;
- provedeni praktické zkouSky pokud byla soucasti zkousek pfi certifikaci.

za podminky splnéni zavazka drzitele certifikatu vzhledem k certifika¢nimu organu (viz nize).

Soucasti zkousky je 1 doplnujici ustni pohovor za uc¢elem ubezpeceni se, Ze znalosti drzitele certifikatu jsou
v souladu s platnou pravni Gpravou metrologie a platnymi normativnimi ¢i jinymi dokumenty vztahujicimi se
k druhu ovéfovaného stanoveného métidla, pfipadné oboru méfeni, které je provadéno jako uredni.

Podminkou prodlouzeni platnosti certifikatu je trvalé provadéni certifikované Cinnosti v dané kvalifikacni
urovni.

* Drzitel certifikatu, ktery po dobu prvni platnosti certifikatu 3 roky nepracoval v oboru — predmétu
certifikace, se v pripad¢ pozadavku na prodlouzeni platnosti certifikdtu musi znovu podrobit vychozimu
posouzeni v plném rozsahu pozadavki.

* Drzitel certifikatu, ktery dlouhodobé (déle nez 2 roky) neprovadél certifikovanou ¢innost a tuto
skutecnost certifikacnimu organu neoznamil, resp. zatajil — napf. sdélenim nepravdivych udaja pii
dozoru nad drziteli certifikatu — se musi znovu podrobit vychozimu posouzeni v plném rozsahu
pozadavkda.

2.6 Zavéreéné hodnoceni

Zaveérem provede zkusebni komise celkové zhodnoceni Zadatele z hlediska jeho znalosti a zpUsobilosti
k vykonu certifikované funkce v daném oboru méfeni. Pribéh zkouSeni je dokumentovan zapisem z jednani
zku$ebni komise, v jehoz zavéru je vymezen predmét certifikace a uveden navrh na ud€leni nebo zamitnuti
vydani certifikatu, ptipadné prodlouzeni doby platnosti stavajiciho certifikatu.

Zapis z jednani predklada predseda zkuSebni komise vedouci(mu) COP k rozhodnuti o ud€leni certifikatu.
Vedouci COP jej pak na zakladé svého rozhodnuti mize jesté predlozit k posouzeni certifikacni komisi
k provéteni nestrannosti COP pii posuzovani zptsobilosti uchazece.

2.7 Vseobecna ustanoveni

Zkouska je provadéna vyhradné v ceském jazyce.

Zkouska zapocata na zaklad¢ ptijaté zadosti o (re)certifikaci musi byt dokon¢ena do 6 mésicti od data prvniho
zasedani ZK pro danou (re)certifikaci, s vyjimkou pfipadid hodnych zvlastiho zfetele. V opacném piipadé

zadatel musi zkouSku zopakovat v plném rozsahu. Ty casti zkousky, ve kterych uchaze¢ uspél, se pii
opakované zkousce uznavaji.



