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Seznam zmén

Kapitola Datum Dtvod zmény

zmény

cely dokument 1.9.2007 |novy zékon

2.1.2. 1.10.2008 | zakon ¢. 76/2008 Sb. (novela zakona ¢. 137/2006 Sb.)

2.3.7. 1.10.2008 | zvySeni operativnosti pii zadavani zakazek

2.1.2.,229.,22.10, 1.1.2010 |zakon ¢. 417/2009 Sb. (novela zakona ¢. 137/2006 Sb.) a

2.2.12.,2.2.13., 2.2.16. natizeni vlady €. 474/2009 Sb. (zména NV ¢. 77/2008 Sb.)

221,222,224, 1.2.2011 |Zakon ¢&. 179/2010 Sb. (novela zakona ¢. 137/2006 Sb.) a

2.25.,2.28., 2213, Opatteni €. 17/2010 ministra pramyslu a obchodu

2.2.14.,2.34., 235,

2.36.,24.1.,24.2.,

2.4.5., odstranéni ptilohy

cely dokument 1.7.2012 |Novely zakona ¢&. 137/2006 Sb. (zdkony ¢. 258/2011,
367/2011, 420/2011, 1/2012 a 55/2012 Sh.)

1.2.2013 | Nové vloZzeno do ROD — chybny format souboru.

2.7. 1.7.2013 |Rozhodnuti vedeni CMI o zméné pravidel pro zadavani
vetejnych zakdzek malého rozsahu mimo e-trzist¢ z divodu
vetsi operativnosti.

212 9.1.2014 |Zmeéna financnich limith podlimitnich a nadlimitnich zakazek
v dasledku novely zakona ¢. 137/2006 Sb. (zakonné opatfeni
Senatu ¢. 341/2013 Sb.) a zmény natizeni vlady ¢. 77/2008 Sb.
(NV ¢.456/2013 Sb.)

2.2.6 9.1.2014 |Doplnéni informace o povinnosti uvetejiovani dokumentt a
dalSich informaci dle zakona ¢. 137/2006 Sb.

24.2 9.1.2014 |Rozsiteni seznamu komodit, které budou zaddvany centralné
vsouladu suzavienym dodatkem ¢. 1 ke Smlouvéo
centralizovaném zadavani vefejnych zakazek mezi MPO a
CMI

253 9.1.2014 | Zména pravidel pro pouzivani e-trzist’ dle Usneseni vlady ¢.
981/2013

2712272 9.1.2014 |Zmeéna finan¢nich limith zakazek malého rozsahu v dasledku
novely zakona ¢. 137/2006 Sb. (zékgnné opattfeni Senatu .
341/2013 Sb.) a rozhodnuti vedeni CMI

2.1.2 2.5.2016 |Zmeéna finan¢nich limitd nadlimitnich zakazek v disledku
zmény natizeni vlady €. 77/2008 Sb. (NV €. 393/2015 Sb.)

2.4.2. 25.2016 |Vynéti ,Pojisténi“ a ,Tonerd” ze seznamu centralné
nakupovanych komodit na zaklad¢ interniho pokynu ¢. 1/2016
naméstka pro tizeni sekce spravni MPO

2.7. 25.2016 |Zména limith a pro zadavani vefejnych zakazek malého

rozsahu na zaklad¢ doporuceni z projektu MPO Konsolidace
agend.
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Dopliikové informace k dokumentu

Kli¢ova slova:

veiejné zakazky, veiejna zakazka, zadavani, e-trzisté, elektronické trzisté, porizovani, nakupy

Prirazeni atributa:

Autoprovoz

Bezpecnost a zdravi pfi praci (BOZP), pozarni ochrana (PO), chemické latky

Certifikace a osvédcovani zptsobilosti personalu

Certifikace referen¢nich material

Fakturace

Finan¢ni kontrola (interni audit)

Finanéni Gi€tarna, tuzemské a zahranicni pracovni cesty

Informaéni systém CMI (véetné Spisové sluzby a archivnictvi)

Kalibrace a zkousky métidel

X | Majetek

Metrologicka kontrola hotové baleného zbozi

Mezilaboratorni porovnani

Mzdy, personalistika, osobni udaje

Navazujici dokument na PJ CMI

Ovéfovani méfidel

Posuzovani shody koncovych telekomunikacnich zafizeni (autorizovana osoba 256)

Posuzovani shody métidel (autorizovana osoba 250)

Posuzovani zptsobilosti subjektii pro autorizaci

Pievzaté a rozpracované dokumenty a pokyny MPO

Registrace pro opravy a montaz métidel

Schvalovani typu métidel a souvisejici agenda

Smlouvy (ndjemni smlouvy, smlouvy na metrologicky vykon, kolektivni smlouva)

Sprava kmitoctového spektra

Skodni komise, néhrada $kod

Technicky rozvoj

Tvorba a uchovavani statnich etalont

Tvorba metrologickych pfedpist, pokynt, norem

Ucetnictvi

Validace softwaru

Vymahani pohledavek

Vykon SMD

Vzdélavani personalu a osvéd¢ovani zplsobilosti personalu v metrologii

Znalecké posudky, odbornéd posouzeni
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1.

Uvodni ustanoveni

V souvislosti s plnénim ukolii orginu statni spravy v metrologii CR, se zdokonalovanim
poskytovaného rozsahu metrologickych vykont zédkaznikim, se zamérem zkvalitnit iroven systému
managementu kvality na pracovistich CMI  jeho aktualizaci a dokladovanim formou fizené
dokumentace a v navaznosti na schvaleni zakona ¢. 137/2006 Sb. o vefejnych zakazkach, v platném
znéni (dale jen ,,zakon*) jako zadavatel vefejnych zakazek (§ 2 odst. 2 pism. b) zakona) v podminkach

CMI vydavam
Rozhodnuti generalniho reditele
o vefejnych zakazkach CMI

2. Provadéci ustanoveni

2.1. Druhy vefejnych zakazek — zakladni pojmy a zasady

2.1.1. Verejnou zakazkou je podle zakona zakadzka realizovana na zdkladé smlouvy mezi
zadavatelem vefejné zakazky a jednim ¢i vice dodavateli, jejimz pfedmétem je tUplatné
poskytnuti (provedeni):

- dodavek (§ 8 zakona), tj. ndkup, najem, leasing zbozi

- sluzeb (§ 10 zékona)

- stavebnich praci (§9 zakona)

2.1.2. Veftejné zakazky se v navaznosti na predpokladanou hodnotu (bez DPH) Cleni na:
Nadlimitni — pfedpokladana hodnota dosahne nebo piesahne:

3686 000,- K¢ u dodavek a sluzeb
142 668 000,- K¢ u stavebnich praci
Podlimitni — pfedpoklddana hodnota nedosdhne finan¢niho limitu nadlimitni zakazky a
soucasn¢ dosahne nebo piesahne:
2 000 000,- K¢ u dodavek a sluzeb
6 000 000,- K¢ u stavebnich praci
Malého rozsahu — predpokladana hodnota nedosahne finan¢niho limitu podlimitni zakazky
Pozn: Pravidla pro stanoveni predpokladané hodnoty zakdzky jsou uvedena v § 13 az 16
zdkona.

2.1.3. Zadavatel je podle § 6 zakona povinen pfi zadavani vetejnych zakdzek (vCetn¢ zakazek
malého rozsahu) dodrzovat zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu
diskriminace.

2.2. Verejné zakazky zaddavané podle zikona - nadlimitni a podlimitni

2.2.1. Vefejnou zakazku lze zadat v té€chto druzich zadavaciho Fizeni (§21 zakona):

a) otevieném fizeni (§ 27 zakona), ve kterém mohou podat nabidku vSichni dodavatelé,
kteti maji zajem,

b) uz8§im fizeni (§ 28 zakona), ve kterém mohou podat zaddost o ucast vSichni dodavatelé,
kteti maji zdjem; k predlozeni nabidky musi byt zadavatelem vyzvani vSichni zajemci,
kteti splnili kvalifikaci

C) jednacim Fizeni s uveiejnénim (§ 29 az 32 zakona pii splnéni podminek podle § 22

zakona), ve kterém mohou podat zadost o ucast vSichni dodavatelé, ktefi maji zajem;
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d)

f)

zadavatel vyzve kpodani nabidky vSechny dodavatele, ktefi splnili kvalifikaci; o
predloZenych nabidkach zadavatel s dodavateli dale vyjednava,

jednacim Fizenim bez uveiejnéni (§ 34 zakona pfi splnéni podminek podle § 23 zakona),
ve kterém je pfimo vyzvan k jednani jeden nebo vice dodavatelt,

soutéznim dialogu (§ 35 az 37 zakona pfi splnéni podminek podle § 24 zakona), ve
kterém vyzveé k podani nabidek ptedchazi dialog se zajemci, jehoz cilem je najit jedno
nebo vice vhodnych feseni zptisobilych splnit potfeby a pozadavky zadavatele,

zjednoduseném podlimitnim Fizeni (§ 38 zdkona pfi splnéni podminek podle § 25
zékona), ve kterém zadavatel pisemné vyzve nejmén¢ 5 dodavateld k podani nabidky a
soucasné¢ uvetejni pisemnou vyzvu na svém profilu zadavatele, aby mohli podat nabidku i
dalsi dodavatelé.

2.2.2. Zvlastni formy a postupy pouzitelné v zadavacim fizeni:

a)

b)

d)

€)

f)

predbéZné oznameni (§ 86 zakona) — zadavatel u nadlimitnich a podlimitnich zakazek
povinn¢ uvetejni predbézné ozndmeni min. 1 mésic pfed zahdjenim zadévaciho fizeni
(vyjimky — viz § 86 odst. 3); soucasti ptedbézného oznameni je odlivodnéni ucelnosti
zakazky.

ramcova smlouva (§ 11, 89 az 92 zékona) — pisemna smlouva mezi zadavatelem a jednim
¢i vice (nejméné 3) uchazeCi uzaviena na dobu uréitou (max. 4 roky), ktera upravuje
podminky tykajici se jednotlivych vetejnych zakazek zadavanych po dobu platnosti
ramcové smlouvy, zejména pokud jde o cenu a mnozstvi. Pro zadavaci fizeni na ramcovou
smlouvu plati ustanoveni zdkona obdobné jako pro zadédvaci fizeni na vetejnou zakazku.
Zadavani jednotlivych zakazek na zakladé platné ramcové smlouvy pak probiha
zjednodusené vyzvou (podrobné&ji v § 92 zakona).

dynamicky nakupni systém (§ 93 az 95 zdkona) — vhodny pro pofizovani bézné
dostupného zbozi, sluzeb a stavebnich praci. Pti zavadéni systému a ndsledném zadavani
jednotlivych zakazek se pouzivaji vyhradné elektronické prostfedky. Zadavatel po celou
dobu trvani systému (max. 4 roky) poskytuje dodavatelim neomezeny a piimy dalkovy
ptistup k zadavaci dokumentaci systému, dodavatelé zasilaji predbézné nabidky a jsou
zatazovani do systému. Umysl zadat vefejnou zakizku oznamuje zadavatel viem
zajemcum zafazenym do systému vyzvou K podani nabidky.

elektronicka aukce (§ 96 az 97 zakona) — pln¢ elektronicky systém hodnoceni nabidek
umoziujici predkladani novych (sniZzenych) hodnot aukénich nabidek a sestavovani
aktualniho potadi uchazeCt vyluéné na zakladé automatickych metod hodnoceni.
Vysledek (vitézna nabidka) je pro zadavatele zdvazny.

zadavani ¢asti vefejnych zakazek (§ 98 zakona) — zadavatel mize za urcitych podminek
rozdglit vefejnou zakazku na Casti a tyto ¢asti zadavat samostatné, je v§ak povinen zvolit
druh a postup zadavaciho fizeni vychazejici z pfedpokladané hodnoty celé zakazky.

opéni pravo (§ 99 zakona) — pravo zadavatele na poskytnuti dalSich dodavek, sluzeb ¢i
stavebnich praci (max. do 30 % ceny puvodni zakazky) od dodavatele, kterému zadal
vetejnou zakazku, pokud si zadavatel zadani dalSich dodavek, sluzeb ¢i stavebnich praci
vyhradil v zadavacich podminkach k vefejné zakazce. Zadat zakazku na zaklad¢ vyuziti
op¢niho prava mlize zadavatel v jednacim fizeni bez uvefejnéni (takto vSak nelze zadat
vetejnou zakazku na dodavky).

2.2.3. Soutézi o navrh (§ 102 az 109 zikona) se rozumi postup zadavatele k ziskani navrhu,
projektu ¢i planu. Zadavatel pouziva tuto soutéz zejména v oblasti planovani, architektury,
stavitelstvi ¢i zpracovani dat. Na tuto soutéZ obvykle navazuje zadani vefejné zakazky na
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2.2.4.

2.2.5.

2.2.6.

2.3.
2.3.1.

sluzby (autorovi nejvhodnéjsiho navrhu) nebo jsou vybranym tcastnikiim soutéze poskytnuty
platby nebo soutézni ceny.

Pribéh a podminky jednotlivych zadavacich Fizeni, v¢. zplsobu uzavieni smlouvy ¢i
zruseni zadavaciho fizeni, jsou popsany v zakonu.

Lhiity pro podani nabidek:

min. 52 dnt — u nadlimitnich zakazek v otevieném fizeni

min. 22 dnd — u podlimitnich zakazek v otevieném fizeni

min. 15 dnd — u podlimitnich zak4zek v zjednoduseném podlimitnim fizeni

Pokud zadavatel uvetejni na svém profilu zadavaci dokumentaci v plném rozsahu jiz ode dne
uvetejnéni oznameni otevieného fizeni, mtize zkratit Ihiitu pro podani nabidek o 5 dnd.

Uverejiiovani informaci

Zadavatel je povinen uvefejiovat dokumenty a dalsi informace souvisejici se zadavanim
vetejnych zakazek v souladu s § 146 — 147a zakona.

Verejné zakazky malého rozsahu (VZMR)

V souladu s § 18, odst. 5 zdkona neni zadavatel povinen vefejné zakazky malého rozsahu (dale

jen ,,VZMR®) zadéavat podle zdkona s vyjimkou dodrzeni zdsad uvedenych v § 6 zakona (viz ¢l

2.1.3.).

2.3.2.

VZMR na komodity uvedené v Seznamu dle usneseni vlady ¢. 451/2011 Sb. (dale jen

»Seznam komodit®), jejichz predpokladana hodnota je vy$si nebo rovna 50 000 K¢, musi zadavatel
realizovat pies e-trzisté verejné spravy. Jedna se o tyto komodity:

Paliva a elektricka energie

Kancelarska technika a zafizeni

Spotfebni material pro kancelatrskou techniku a média pro ukladani dat
Pocitace a stroje na zpracovani dat

Mobilni telefony a pfislusenstvi

Telekomunikaé¢ni zafizeni a infrastruktura

Audiovizualni a fotograficka technika

Kancelaiské potieby

Tiskatské vyrobky

Cistici prostiedky a jiné drogistické zbozi

Nabytek

Zatizeni a vybaveni interiéru

Elektroinstala¢ni material

Demolice, zemni prace, krajinné upravy a zahradnické sluzby
Pronajem dopravnich prostiedkt

Opravy a udrzba kancelatskych strojii, osobnich pocitaci a telekomunikaénich zatizeni
Opravy a udrzba motorovych vozidel a pfisluSenstvi k nim
Opravy a udrzba technickych stavebnich zatizeni

Prepravni a jiné logistické sluzby

Telekomunikaéni a internetové sluzby

Poradenstvi a sluzby pro informacni technologie

Pomocné a ostatni kancelaiské sluzby

Vzdélavani a skoleni
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e Bezpecnostni sluzby
o Uklidové a ¢&istici sluzby
Podrobnéji o nakupovani pies e-trzist€ pojednava ¢lanek 2.5.

2.3.3. VZMR neuvedené v Seznamu komodit (vCetné pfistroji) a VZMR, jejichz predpokladana
hodnota je nizsi nez 50 000,- K¢ se potizuji podle pravidel uvedenych v ¢lanku 2.7.

2.4. Centralni zadavani

2.4.1. V souladu se zakonem je rovnez pfipustné vyuziti tzv. centrdlniho zadavatele (§ 3 zakona).
Centralnim zadavatelem mize byt pouze vefejny zadavatel (napf. ministerstvo, UNMZ, apod.), ktery
na zékladé pisemné smlouvy s CMI nakupuje v zadavacim fizeni dodavky ¢&i sluzby na vlastni Gcet
s naslednym preprodejem bez navySeni pofizovaci ceny, nebo provadi nakupy dodavek, sluzeb a
stavebnich praci pfimo na uéet CMI.

2.4.2. 'V souladu s usnesenim vlady &. 563/2011 Sb. uzaviel CMI smlouvu o centralnim zadavani
S Ministerstvem pramyslu a obchodu (MPO) a Ministerstvem vnitra (MV). Centralné budou zadavany
nasledujici komodity:

- Telekomunikacni sluzby (hlasové a datové, kromé mobilnich) — centralnim zadavatelem je
MV

- Energie (plyn a elektricka energie) — centralnim zadavatelem je MPO

- Mobilni telekomunikac¢ni sluzby (hlasové a datové) - centralnim zadavatelem je MPO

- Vypocetni technika - centralnim zadavatelem je MPO

- Kancelarska technika - centralnim zadavatelem je MPO

- Kancelafské potieby

- Osobni vozidla

- Bezpecnostni sluzby

- Nabytek

2.4.3. Obecné plati, ze centralni zadavatel vysoutézi a uzavie ramcovou smlouvu s jednim, ¢i vice
dodavateli a povéfujici zadavatel (CMI) pofizuje jednotlivé dil¢i zakazky pres e-trzisté, a to bud’
ptimo, nebo prostfednictvim centralniho zadavatele.

2.5.  Pravidla pro zadavani vefejnych zakazek pres e-trzisté

2.5.1. CMI bude piednostné pouzivat na zikladé doporu¢eni MPO e-trzist¢ TENDERMARKET.
Hlavnim administratorem zadavatele na e-trzisti je vedouci spravniho oddé¢leni. Hlavni administrator
jmenuje na zakladé doporuceni fediteld VOJ opravnéné osoby, tj. osoby, které maji ptistup k tdajim o
zadavacich fizenich jednotlivych VOJ a mohou ¢init jménem zadavatele ukony prostfednictvim e-
trzisté (zadavat zakazky za konkrétni VOI). Hlavni administrator musi mit zfizen elektronicky podpis
zalozeny na kvalifikovaném certifikatu. Pfi zadavani zakazek pies e-trziSt€ je nutno dodrZovat
,»Provozni fad elektronického trzist¢ TENDERMARKET* uvedeny na www.tendermarket.cz.

2.5.2. Pres e-trzisté se zadavaji:

a) Vefejné zakazky zadavané v zjednoduSeném podlimitnim fizeni (postup je dany
zakonem), pokud je predmét zakazky uveden v Seznamu komodit. Tyto zakézky zpravidla
zadava spravni odd¢leni.
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2.5.3.

b) Vefejné zakazky na zakladé ramcové smlouvy uzaviené s vice uchazeéi (tzv. minitendry).
Tyto minitendry mohou zadavat opravnéné osoby jmenované hlavnim administratorem.
Takto se zadavaji napf. zakazky na vypocetni (za podminky, Ze centralni zadavatel
vysoutézil rdmcovou smlouvu). Vyjimku tvoii minitendry na pevné telekomunikaéni
sluzby, které na zékladé poptavkovych listtl vytvoienych CMI realizuje MV.

C) Vefejné zakazky malého rozsahu na komodity uvedené v Seznamu komodit (povinné, je-li
predpokladana hodnota vyssi nebo rovna 50 000,- K¢ a dobrovolné, je-li nizs§i nez 50 000,-
K¢).

Postup zadavani pres e-trziste:

ad a) Postup je dany zakonem (§ 38).

ad b) Opravnéna osoba pred zahdjenim minitendru vlozi do e-trzi§té hodnotici kritéria a
nasledné rozesle prostfednictvim e-trzist€ vyzvy vSem uchazeclim, s nimiz zadavatel uzaviel
ramcovou smlouvu.

ad ¢) Pro zadavani VZMR podporuje e-trzisté nasledujici zadavaci postupy:

Primé zadani (predpokladana hodnota zakazky do 99 999,- K<)

Uzavicena vyzva (piedpokladana hodnota zakazky od 100 000,- do 749 999,- K¢, resp.
do 2 499 999,- K¢ u staveb).

Otevirena vyzva (predpokladand hodnota zakdzky od 750 000,- K¢ do 1 999 999,- K¢, resp.
od 2 500 000,- K¢ do 5999 999,- K¢ u staveb).

E-aukce malého rozsahu (pfedpoklddand hodnota zakazky do 1 999 999,- K&, resp.
5999 999,- K¢ u staveb).

Zadavatel mtize pouzit i ptisnéj$i postup, nez odpovida predpokladané hodnote.

Primé zadani

Zadavatel oslovuje jednoho dodavatele bud’ pies e-trzisté, nebo mimo e-trzi$té (v tom piipadé
do e-trzisté zaznamena pouze vysledek)

Zadavatel posoudi a rozhodne, zda nabidka splituje pozadavky dle vyzvy a je-li ptijatelna.
Zadavatel uzavie smlouvu nebo zakazku zru$i (oznameni uvefejni v e-trzisti).

Nevyhotovuji se zadné zapisy ¢i protokoly.

Piimé zadani u zakdzek do 40 000,- K¢ vcetné DPH mize realizovat opravnéna osoba VOI,
zakazky nad 40 000,- K¢ realizuje spravni odd¢leni.

Uzavi'ena vyzva

Zadavatel zaSle vyzvu alesponn 3 dodavatelim. Pouze tito dodavatelé jsou opravnéni podat
nabidku, ostatni nabidky nebudou posuzovany a hodnoceny. Zadavatel provede otevirani
obalek, posouzeni kvalifikace (pokud byla vyzadovéna), posouzeni a hodnoceni nabidek.
Opravnéna osoba nebo hodnotici komise (hodnotici komise jen v pfipadé, ze zadavatel tak
rozhodne a tuto komisi jmenuje) vyhotovuje protokol o vybéru dodavatele, na jehoz zakladé
provede zadavatel vybér nejvhodnéjsi nabidky. Protokol o vybéru zadavatel zptistupni na
vyzadani uchazectim.

Zadavatel ma pravo vetfejnou zakazku zruSit (uvefejni o tom oznameni) nebo vyloucit
uchazece.

Pokud vuzaviené vyzvé nebyly podany zadné nabidky, zadavatel je povinen realizovat
otevienou vyzvu
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Oteviena vyzva

Zadavatel zaSle vyzvu alespont 5 dodavatelim a navic uvetejni vyzvu na e-trzisti. Nabidku
muze podat kterykoliv dodavatel (i nevyzvany), registrovany na e-trzisti. Dal§i postup je
stejny jako u uzaviené vyzvy.

Pokud v oteviené vyzvé nebyly podany zadné nabidky, zadavatel je opravnén zadat zakazku
mimo trzisteé.

E-aukce malého rozsahu

2.6.

2.7.

Zadavatel musi oslovit alespont 3 dodavatele, mize (ale nemusi) tuto vyzvu uvetejnit na e-
trzisti. V pribéhu e-aukce nesmi klesnout pocet dodavatell pod 3.

Dodavatelé nezasilaji nabidky klasickym zptisobem, ale ve stanoveném cCase se jim otevie
auk¢ni siii a dodavatelé podavaji aukéni hodnoty. Zadavatel i dodavatelé jsou informovani o
prabézném potadi nabidek.

Po ukonceni aukce e-trzisté sestavi kone¢né poradi aukce a vyhotovi protokol, ktery zadavatel
zptistupni dodavateli, ktery o toto pozada.

Zadavatel ma pravo vetejnou zakazku zrusit (uvetejni o tom oznameni).

Zadavatel vyzve dodavatele, ktery se umistil na prvnim misté, k poskytnuti soucinnosti
(ptedlozeni kvalifikace, uzavieni smlouvy). Neposkytne-li dodavatel dostate¢nou souc¢innost,
oslovi zadavatel dodavatele, ktery se umistil jako druhy v poradi.

Prizkum trhu

Zadavatel maze vyuzit e-trziSt€ i k tzv. prizkumu trhu, aby ziskal informace, které jsou
dilezité v jiném druhu fizeni (napf. za Gfelem spravného nastaveni zadavacich podminek),
minimalné od 3 dodavatel. Prizkum trhu je zadavatel opravnén realizovat i mimo trziste.
Rozhodne-li se zadavatel, Ze na prizkum trhu bude navazovat vefejna zakazka, ma povinnost
vlozit do e-trzisté protokol o provedeni prizkumu trhu.

Pravidla pro zadavani vefejnych zakazek mimo e-trzisté

(tyka se komodit, které nejsou na Seznamu komodit uvedeném v ¢l. 2.3.2.)

2.7.1. Pravidla pro zaddvani vefejnych zakazek v hodnoté mensi nez:

» 100.000,-K¢ bez DPH

e vyzva (poptavka) jednomu dodavateli Kk ptedlozeni cenové nabidky (popiipadé s dalSimi
podminkami plnéni), pokud nemé zadavatel aktudlni cenové nabidky jiz k dispozici, ¢i pfima
objednavka plnéni (na zéklad¢ schvaleného pozadavkového listu ¢i zadanky), a to i naptiklad
emailovou formou. Vyzvu mize odeslat kterykoliv pracovnik CML

e rozhodnuti opravnéné osoby zadavatele o ptidéleni zakazky na zakladé dodavatelem predlozené ¢i
jinak dostupné aktualni nabidky (neni nutné ustanovit hodnotici komisi). Toto rozhodnuti nemusi
mit pisemnou formu.

e opravnéna osoba si mize pied rozhodnutim o ptid€leni zakazky vyzadat pfedloZeni konkurenénich
nabidek
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e uzavieni smlouvy (uzavienim smlouvy se v tomto pfipadé rozumi rovnéz doruceni dodavatelem
potvrzené objednavky ¢i ptimé poskytnuti pozadovaného plnéni dodavatelem)

e pripadné rozhodnuti zadavatele o nepfidéleni vefejné zakazky/odmitnuti nabidky (napfi. jestlize
cenova nabidka nebo jiné podminky plnéni nejsou pro zadavatele akceptovatelné apod.).

U téchto vefejnych zakazek je mozné postupovat i formou primého nakupu v obchodeg.
Cely proces je realizovan na zakladé rozhodnuti jedné z opravnénych osob zadavatele.
Opravnénymi osobami jsou:

e statutarni organy CMI, vedouci spravniho oddéleni

e Tteditelé VOJ, pokud jsou pro dany predmét zakazky (komoditu) a financni limit pfikazci operace
podle fizeného dokumentu 011-ZS-C010

e 0soby zmocnéné statutarnim organem nebo piikazcem operace V rozsahu uvedeném v plné moci

2.7.2. Pravidla pro zadavani verejnych zakazek v hodnoté
» o0d 100.000,-K¢, ale nizsi nez 500.000,- K¢ bez DPH

Kterykoliv pracovnik CMI vyzve k podani nabidek nejméné tii dodavatele, ktefi jsou schopni zakazku
realizovat. Jestlize mu tii dodavatelé nejsou zndmi, opravnéna osoba ad hoc rozhodne, zda postacuje i
osloveni mensiho poé¢tu dodavateli nebo zda bude vyzva uvetejnéna na profilu zadavatele. Pracovnik
CMI vyzve pouze takové zajemce, o kterych ma vérohodné informace, Ze jsou z hlediska své
schopnosti, odbornosti a zkuSenosti jim pozadované plnéni schopni fadné€ a v¢as dodat.

Opravnéna osoba poveii nékterého zaméstnance, piipadné viceclennou komisi, k vyhodnoceni nabidek
a poté rozhodne o vybéru dodavatele. Rozhodnuti nemusi mit pisemnou formu. Opravnéna osoba o
svém rozhodnuti informuje utvar, ktery nakup realizuje.

Opravnénymi osobami jsou:
e statutarni organy CMI, vedouci spravniho oddéleni

e Tteditelé VOJ, pokud jsou pro dany predmét zakazky (komoditu) a financni limit pfikazci operace
podle fizeného dokumentu 011-ZS-C010

e o0soby zmocnéné statutarnim organem nebo ptikazcem operace V rozsahu uvedeném v plné moci
Cely proces bude vypadat nasledovné:

e vyzva (poptavka) nejméné tiem dodavatelim k predlozeni nabidky v mezich pozadavkl
zadavatele (s ohledem na okolnosti mize zadavatel zvazit, zda nevyzvat vice dodavateltl) nebo
zjisténi parametrii a nabidkovych cen z webovych stanek dodavatelll nebo uvefejnéni vyzvy na
profilu zadavatele. Opravnéna osoba zvoli jeden z vySe popsanych zptsobu zadavaciho fizeni,
ptipadné rozhodne, zda mtze byt osloven i mensi pocet dodavateld nez tfi.

e doba pro podani nabidek dodavateli je zpravidla minimaln¢ 7 kalendainich dni ode dne odeslani
vyzvy dodavatelim nebo ode dne odeslani vyzvy ke zvefejnéni. Tato doba mlze byt pfimétene
zkracena v piipadech, kdy zakazka spécha a lze ptredpokladat, ze uchaze¢im sta¢i k podani
nabidky kratsi doba.

e opravnéna osoba povéii vybraného zaméstnance, pfip. komisi, k vyhodnoceni nabidek; alespon
jeden ¢len komise musi mit odbornost ve vztahu k pozadovanému plnéni. Opravnéna osoba miize
ustanovit i sebe.
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e vybrany zaméstnanec C€i komise pisemné vyhodnoti nabidky a doporuci opravnéné osobé
nejvhodnéjsi nabidku v¢. zdivodnéni.

e opravnéna osoba vyhodnoceni zaméstnance ¢i komise posoudi a rozhodne o vybéru nejvhodné;jsi
nabidky.

e sdéleni rozhodnuti v§em aktivnim tcastnikim fizeni spolu se stru¢nym odtvodnénim vybéru.
e sdéleni rozhodnuti utvaru, ktery nakup realizuje, uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem

e piipadné rozhodnuti zadavatele o zruseni fizeni.

2.7.3. Pravidla pro zadavani verejnych zakazek v hodnoté

» od 500.000,-K¢&, ale nizsi nez 2.000.000,- K¢ bez DPH v pripadé vefejnych zakazek na
dodavky a sluzby

» od 500.000,-K¢, ale niz$i nez 6.000.000,- K¢ bez DPH v piipadé veiejnych zakazek na
stavebni prace

Opravnéna osoba stanovi administratora zakazky. Administrator ve spolupraci s Zadatelem zpracuje
vyzvu k podani nabidky.

Administrator uvefejni vyzvu k podani nabidek na profilu zadavatele, pfip. navic vyzve K podani
nabidky dodavatele dle doporuceni zadatele.

Administratorem mohou byt:
e pracovnici spravniho oddéleni
e 0soby zmocnéné statutdrnim organem

Opravnénymi osobami k ustanoveni hodnotici komise, k rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a
K uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem jsou:

e statutarni organy CMI — bez omezeni
e vedouci spravniho oddéleni — u zakazek do 1 000 000,- K¢

e feditelé VOJ, pokud jsou pro dany predmét zakazky (komoditu) a finan¢ni limit piikazci operace
podle tizeného dokumentu 011-ZS-C010

e 0soby zmocnéné statutdrnim organem v rozsahu uvedeném v plné moci
Cely proces bude vypadat nasledovné:

e administrator zakazky uvefejni vyzvu k podani nabidky na profilu zadavatele; vyzva bude
obsahovat mj. udaje o kritériich, ktera jsou rozhodna pro zadani zakazky (hodnotici kritéria);

e pokud je to vhodné pro zajisténi dostate¢ného poctu nabidek, muze administrator nebo zadatel
poslat e-mailem potencionalnim dodavatelim odkaz na uvefejnéni vyzvy na profilu zadavatele

e doba pro podani nabidek je zpravidla minimaln¢ 10 kalendafnich dni ode dne zvefejnéni na profilu
zadavatele. Tato doba muze byt ptiméfen¢ zkracena v piipadech, kdy zakazka spécha a lze
predpokladat, ze uchaze¢tim staci k podani nabidky kratsi doba.

e opravnéna osoba ustanovi v zavislosti na slozitosti zakazky jednoclennou, dvojclennou c¢i
trojélennou komisi pro posouzeni a hodnoceni nabidek; alesponi jeden ¢len komise musi mit
odbornost ve vztahu k pozadovanému plnéni. Opravnéna osoba miize do komise ustanovit i sebe.

e Komise zpracuje Zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek vcetn€¢ zdlvodnéni vybéru
nejvhodnéjsi nabidky a pfedlozi ji opravnéné osobé.
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e rozhodnuti zadavatele (opravnéné osoby) o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a sdéleni této informace
vSem ucastniklim fizeni spolu se stru¢nym odivodnénim vybéru

e uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem

e pfipadné rozhodnuti zadavatele o zruSeni fizeni.

2.8.  Vyjimky z pravidel
Pokud by byly naplnény:
e podminky pro aplikaci zdkonné vyjimky pro zadavani vefejnych zakazek (dle § 18 zakona) nebo

e podminky pro postup zadavatele v jednacim Fizeni bez uvefejnéni podle § 23 zakona (kdyby se na
danou zakazku zakon vztahoval),

muize zadavatel zadat vetejnou zakdzku malého rozsahu piimo (bez vybérového fizeni) vybranému
dodavateli, tuto skuteCnost vSak musi zadavatel fddné zdokumentovat (pisemnym zdznamem
obsahujicim rozhodné okolnosti).

Generalni feditel ma pravomoc v pfipadech hodnych zvlastniho zretele (havarie, casové divody,
mimotradné slevy, specifické technické parametry, zajiSténi kompatibility, rozSiteni stdvajiciho
systému apod.) vydat pisemny piikaz k zadani vefejné zakazky malého rozsahu bez vybérového tizeni.
Tento ptikaz musi kromé generalniho feditele podepsat jest€¢ minimalné jeden z dalSich statutarnich
organti CMI.

2.9.  Operativni nakupy

V souladu s § 13 odst. 8 zdkona neni zadavatel povinen scitat pfedpokladané hodnoty obdobnych,
spolu souvisejicich dodavek a sluzeb v pribéhu uéetniho obdobi, pokud jednotkova cena v prubéhu
ucetniho obdobi je proménliva a zadavatel tyto dodavky nebo sluzby pofizuje opakovang podle svych
aktualnich potfeb. Typickym piikladem jsou nakupy pohonnych hmot, ale mtize se jednat i o jiné
komodity.

2.10. Pravidla uplatiiovani enviromentalnich pozadavki

Dle usneseni vlady ¢. 465/2010 Sb. ze dne 14. 6. 2010 bude statni sprava a samosprava pii nakupu
vybranych typa vyrobku a sluzeb disledné uplatiiovat enviromentalni pozadavky dle vladou vydanych
metodik. V soucasnosti je vytvoiena metodika pro ndkup nabytku a metodika pro nakup kancelaiské
techniky. V budoucnu se pocita s vytvorenim metodik pro dalsi typy vyrobku a sluzeb.

Vyhlaska ¢. 162/2011 o zplsobu stanoveni zvlastnich technickych podminek pro ucely ZVZ
zohlednuje energetické a ekologické provozni dopady vetejnych zakadzek na vozidla kategorie N1, N2,
N3, M1, M2 a M3. Vozidla musi spliovat alesponn emisni limity EURO uvedené v pfiloze ¢. 1 této
vyhlaska a nesmi prekracovat maximalni spotiebu pohonnych hmot pro kombinovany provoz
uvedenou v piiloze €. 2 této vyhlasky.

2.11. Spolecna ustanoveni

2.11.1. Pfed vyzvou k podani nabidky nebo pred uzavienim smlouvy ¢i objednavky je nutno provéfit,
zda mozny dodavatel neni veden v rejstiiku osob se zakazem plnéni vefejnych zakazek.
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Pted zapocetim zadavacich fizeni na dodavatele musi piikazce operace a spravce rozpoctu schvalit jeji
realizaci — viz interni dokument 011-ZS-C006 (Zasady pro narokovani, schvalovani a nakup
potiebnych sluzeb a dodavek, ¢innost investi¢ni komise). To neplati pro ziskavani informaci v ramci
prazkumu trhu nebo pro ziskédvani parametrti a cenovych nabidek z webovych stranek dodavateld.

2.11.2. V podminkach CMI organizuje zadévaci fizeni na podlimitni a nadlimitni dodavky, sluzby a
stavebni prace zpravidla spravni oddéleni. Podklady pro stanoveni pfedpokladanych hodnot vetfejnych
zakédzek ziskavd z pozadavkovych listi (u dodéavek), zpracovanych studii ¢i projektd (u staveb),
pfipadné zucetnictvi (jsou-li pfedmétem zakédzky opakujici se nebo trvajici dodavky ¢i sluzby).
Vedouci spravniho oddéleni a referenti, kterym byla svéfena administrace zadavaciho fizeni, maji
v piipad¢ zadavacich fizeni v reZimu zakona pravo provadét tkony jménem zadavatele vyjma
nasledujicich, které musi provadét statutarni orgéan:

- schvaleni zadavaci dokumentace
- jmenovani komisi (pro otevirani obalek, hodnoticich, atd.)

- vydani rozhodnuti: o vylouceni uchazece, o namitkach uchazecli, o vybéru nejvhodné;jsi
nabidky

2.11.3. Spravni oddéleni minimaln€¢ 1 x ro¢né (zpravidla na zacatku kalendainiho roku) na zakladé
vystupnich sestav zUcetnictvi za uplynulé obdobi a ptedpokladanych cen planovanych nakupii
posuzuje, zda je nutno u opakujicich se dodavek, staveb Ci sluzeb realizovat zaddvaci fizeni podle
zakona.

2.11.4. Pfi jednanich s uchazeéi o vefejnou zakazku &i s dodavateli je nutno, aby se ze strany CMI
tohoto jednani Gcastnily vZdy nejméné 2 osoby. Toto pravidlo neni nutno dodrzovat u zakazek malého
rozsahu zadavanych podle pravidel uvedenych v ¢l. 2.7.1. a pii operativnich nakupech.

2.11.5. V komplikovangjSich pfipadech nebo v ptipadech soubéhu vétsiho pocétu zadavacich fizeni
mohou byt zadavaci fizeni zajiStovana (administrovana) za uplatu specializovanou komer¢ni firmou.
Mandatni (pfikazni) smlouvu s vybranou firmou podepisuje statutarni organ CMI.

2.11.6. V ptipad¢, ze se jedna o vefejnou zakazku na dodavky ¢i sluzby, které maji vliv na jakost
metrologickych vykont, je nutno pfi zpracovavani zadavaci dokumentace (pti podrobném definovani
predmétu zakdzky, pozadovanych kvalifikacnich predpokladi uchazecii, definovani obchodnich
podminek apod.) a pii volbé potencidlnich dodavatelt, kterym bude zaslana vyzva (u zjednoduseného
podlimitniho fizeni a u vefejnych zakazek malého rozsahu) vzit v uvahu zavéry prezkoumani
pozadovanych sluzeb a dodavek a hodnoceni dodavatelt, ktera jsou jednotlivé VOJ povinny provadét
v souladu s internim dokumentem 011-RR-C004, ¢1. 2.2.

3. Zavérecné ustanoveni

3.1 Toto rozhodnuti konkretizuje zakon, pfislusna usneseni vlady a Pravidla systému pouZivani e-
trzist do podminek CMI, jeho vyznam je metodicky a nemize byt uzit mimo jeho ramec. Pro
ptipad sporu v jeho vykladu mé vzdy prednost zakon.

3.2 Ukladam odbornym feditelim a feditelim OI, LPM a TESTCOM, aby seznamili s timto
rozhodnutim v§echny podiizené zaméstnance, ktefi jakymkoliv zptisobem ptichazeji do styku
s danou problematikou.

3.3 Odbornym ftediteliim, feditelam OI, LPM a TESTCOM a vedoucimu spravniho oddéleni
natizuje disledné dodrzovani v§ech ustanoveni zakona o vefejnych zakazkach.

34 Kontrolou dodrZovani tohoto rozhodnuti povéiuji odborného feditele pro ekonomiku.
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